Py Kotlinskie Centrum
Kultury i Biblioteka

REGULAMIN KORZYSTANIA 7 BIBLIOTEKI

Kotlinskie Centrum Kultury i Biblioteka

S1

Przepisy ogolne = warunki korzystania z Biblioteki

. Prawo korzystania z Biblioteki jest powszechne i bezptatne.

. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych odbywa si¢ na zasadach okre§lonych
w niniejszym Regulaminie.

. Warunkiem korzystania z Biblioteki i jej oferty jest zapisanie si¢ oraz posiadanie karty
bibliotecznej. Karta biblioteczna upowaznia do korzystania ze wszystkich placowek.

. Zapisu do biblioteki dokonuje si¢ na podstawie aktualnego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢ z numerem PESEL (dowod osobisty, e-dowod, prawo jazdy, paszport,
legitymacja uczniowska / studencka). Podanie swoich danych jest dobrowolne, ale
niezbe¢dne do korzystania z zasoboéw Biblioteki.

. Zapisu do biblioteki mozna dokona¢ on-line, ktéry nalezy potwierdzi¢ za pomoca
dokumentu tozsamosci w bibliotece w ciggu 30 dni od dokonania samo zapisu zdalnego.

. Czytelnik, a w przypadku osoby niepetoletniej osoba porgczajgca (rodzic, opiekun
prawny), wlasnor¢gcznym podpisem na karcie zapisu zobowigzuje si¢ do przestrzegania
regulaminu biblioteki.

. Za niepelnoletniego czytelnika odpowiadaja zgodnie z przepisami rodzice badz
opiekunowie prawni.

. Czytelnik moze wypozycza¢ zbiory samodzielnie lub za posrednictwem osoby wskazanej
przez niego w Karcie zapisu jako upowaznionej, podajac jej adres, PESEL
1 adres e-mail oraz przedstawiajac oswiadczenie osoby upowaznionej, wyrazajacej zgode
na umieszczenie jej danych osobowych w bazie czytelnikow 1 poswiadczajace]
zapoznanie si¢ z trescig niniejszego Regulaminu. Osoba majgca nieuregulowane
zobowigzania nie moze by¢ osobg upowazniona.

. Konto biblioteczne jest aktywne wytacznie w danym roku kalendarzowym, w ktérym
zostato zatozone. Czytelnik co roku odnawia wazno$¢ swojej karty bibliotecznej podczas
pierwszej wizyty w bibliotece.



10. O zagubieniu karty bibliotecznej nalezy bezzwlocznie poinformowaé Biblioteke.

11. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajace z poshugiwania sig¢
kartg biblioteczng przez osoby trzecie.

12. Tekst niniejszego Regulaminu jest dostepny na stronie internetowej Biblioteki
https://kckib.pl
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Zasady wypoZyczania materialéow bibliotecznych

. W Bibliotece funkcjonuje komputerowy system wypozyczen i zwrotdw zbiorow.

Wypozyczenia 1 zwroty odbywaja si¢ na podstawie Karty Czytelnika (wydawanej
bezptatnie przy rejestracji do Biblioteki).

Wiasciciel Karty jest odpowiedzialny za wszystkie pozycje na nig wypozyczone i nie
powinien odstepowac swojej Karty innym osobom. O zagubieniu lub kradziezy Karty
nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Biblioteke. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
postugiwanie si¢ Kartg przez osoby trzecie.

. Druga i kolejna Karta wydawana w przypadku jej zniszczenia, zagubienia lub kradziezy

wydawana na prosbe czytelnika.

. Karta Czytelnika jest aktywna do konca roku kalendarzowego. Ponownego uaktywnienia

Karty nalezy dokona¢ osobiscie w siedzibie Biblioteki (w nowym roku kalendarzowym).
Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo:

e 5 wolumindw ksigzek z kazdej agendy — na okres 35 dni;

e 3 gry planszowe — na okres 2 tygodni;

e 3 pozycje na innych nos$nikach — na okres 35 dni.

Czytelnik ma mozliwo$¢ osobistej lub telefonicznej rezerwacji zbiordw. Zarezerwowane
materialy nalezy odebra¢ w ciagu 7 dni.

Biblioteka moze wydhuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych materiatow o dalszych 35 dni
pod warunkiem, Ze nie ma na niezapotrzebowania ze strony innych czytelnikow,
z wyjatkiem lektur szkolnych.

Prolongaty mozna dokona¢ online (na koncie czytelnika w aplikacji SOWA MOBI),
osobiscie lub telefonicznie.

Biblioteka ma prawo odmowi¢ przedtuzenia terminu zwrotu:

e gdy Uzytkownik nie zwrocil w terminie innych wypozyczonych materialow
bibliotecznych;

o gdy Uzytkownik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki;
e w przypadku rezerwacji danego materiatu dokonanego przez innego Uzytkownika.

Biblioteka moze wysta¢ upomnienie do czytelnika, ktéory nie wywigzal si¢
z terminowego zwrotu wypozyczonych materialdéw bibliotecznych. Koszt wysytki
upomnienia oraz inne koszty poniesione przez Bibliotek¢ w zwigzku
z dochodzeniem roszczen pokrywa czytelnik.
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. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ za terminowy zwrot wypozyczonych zbioréw.

Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominania Uzytkownikowi o uplywajacym
terminie zwrotu wypozyczonych zbioréw. Powiadomienia elektroniczne generowane
automatycznie przez system majg jedynie charakter pomocniczy.

W przypadku Uzytkownika do 16. oku zycia upomnienia wysytane sg do rodzica lub
opiekuna, ktory podpisat zobowigzanie na karcie zobowigzania.

Po otrzymaniu upomnienia czytelnik winien niezwlocznie zwr6ci¢ wypozyczone
materiaty.

Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych przez
Uzytkownika bedzie skutkowato zablokowaniem jego konta bibliotecznego.

Odblokowanie konta bibliotecznego Uzytkownika nastgpuje po zwrocie wypozyczonych
materiatow bibliotecznych.

Uzytkownik, ktory zgubi lub zniszczy wypozyczone materialy biblioteczne, zobowigzany
jest odkupic¢ taka sama pozycje, badz inng wskazang jako potrzebng przez bibliotekarza.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia jednej czeSci wydawnictwa wieloczgsciowego,
uzytkownik odpowiada jak za cato§¢ wydawnictwa.

Jesli uszkodzenie/zagubienie wypozyczonych materialdow bibliotecznych nastgpito
wskutek wypadku losowego (pozar, kradziez, powo6dZz itp.), na pisemny wniosek
Uzytkownika i po przedtozeniu odpowiedniego zas§wiadczenia wystawionego przez
upowaznione do tego organy, Biblioteka moze odstapi¢ od pobierania ekwiwalentu za
utracone materialy biblioteczne.

N3

Zasady udostepniania zbiorow w czytelniach

. Zbiory czytelni (ksigzki i prasa) udostgpniane sg na miejscu. Pras¢ mozna wypozyczac na

zewnatrz, po uzgodnieniu z bibliotekarzem liczby wypozyczonych egzemplarzy
1 terminu ich zwrotu.

Obecnos¢ czytelnika korzystajacego z czytelni zostanie odnotowana w rejestrze
odwiedzin.

Przetrzymanie wypozyczonych czasopism stanowi podstawg do odmowy korzystania z
ww. ustugi. W przypadku zniszczenia wypozyczonych czasopism Uzytkownik
zobowigzany jest odkupi¢ czasopismo o identycznym tytule i numerze. Bibliotekarz moze
takze odmowi¢ dalszego wypozyczania czasopism.

Czytelnik ma prawo do jednorazowego godzinnego dostgpu do sprzetu audio-video. W
przypadku braku oczekujacych — czytelnik (za zgoda dyzurujacego bibliotekarza) moze



korzysta¢ ze sprzetu kolejng godzing. Ze sprzgtu audio-video mozna korzysta¢ wylacznie
w stuchawkach.

. Kopiowanie materiatow bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach
dopuszczalnych Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych
(Dz. U. z2006r., Nr 90, poz.631)

NM

Kopiowanie materialow biblioteeznych. wydruki

. Uzytkownik ma prawo — w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na
uzytek prywatny — do wydrukéw komputerowych.

. Uzytkownik ma prawo — w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wylacznie na
uzytek prywatny — do reprodukowania materiatoéw bibliotecznych poprzez:

e wykonywanie wydrukéw w formie kserokopii;
e wykonywanie wydrukow zdje¢;
e wykonywanie skandw oraz ich zapisywania w formie elektroniczne;j;

. Ustugi reprograficzne wykonywane sa wylacznie z materiatdw bedacych wilasnoscia
Biblioteki.

. Wszystkie kopie i wydruki sg darmowe.

N3

Zasady korzystania z Czytelni Internetowej

. W Bibliotece mozna korzysta¢ bezptatnie ze sprzetu komputerowego 1 ushug
informatycznych.

. Internet 1 sprzet komputerowy moga by¢ wykorzystywane wytacznie do celow
kulturalnych, edukacyjnych, naukowych, do poszukiwania informacji, a takze do obstugi
poczty elektronicznej.

Osoba korzystajaca ze stanowiska komputerowego z dostepem do Internetu zobowigzana
jest zglosi¢ si¢ do dyzurujacego bibliotekarza i1 okaza¢ karte biblioteczng lub dowod
osobisty. Bibliotekarz jest zobowigzany odnotowa¢ dane czytelnika korzystajacego ze
stanowiska komputerowego.
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Na stanowiskach komputerowych uzytkownik moze korzysta¢ wylacznie

z programow 1 baz tam zainstalowanych, ze zbioréw bibliotecznych na dyskach
optycznych oraz z Internetu. Nie nalezy instalowaé innych programoéw ani korzystac
z przyniesionych przez siebie programow lub filmow.

Zabronione jest otwieranie stron internetowych propagujacych przemoc, zawierajacych
elementy pornograficzne, zwigzanych z narkotykami i1 innych niepozadanych. Zabrania
si¢ pobierania z Internetu nielegalnych programoéw

1 plikow, zmieniania jakichkolwiek ustawien systemowych dotyczacych funkcjonowania
komputera, resetowania, wlaczania lub wylgczania komputera bez zgody pracownika
biblioteki.

Uzytkownik nie powinien pobiera¢ z Internetu lub otwiera¢ duzych programow
1 plikéw, ktorych dzialanie obcigza sie¢ internetowa i zaktéca funkcjonowanie innych
programéw, urzadzen i sieci w Bibliotece — w takim przypadku bibliotekarz ma prawo
przerwac prac¢ uzytkownika.

Czytelnik ma prawo do jednorazowego godzinnego dostepu do stanowiska
komputerowego. W przypadku braku oczekujacych — czytelnik (za zgoda dyzurujacego
bibliotekarza) moze korzysta¢ kolejng godzing.

Uzytkownik nie moze pozostawia¢ zadnych wilasnych plikow na dysku lokalnym
komputera. W takim przypadku zostang one usunigte przez bibliotekarza.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowaé prace uzytkownikow 1 w razie konieczno$ci
natychmiast przerwac sesje, w sytuacji, gdy uzytkownik wykonuje czynnosci zabronione i
niepozadane.

W przypadku nieprawidlowego funkcjonowania sprze¢tu komputerowego uzytkownik
winien powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza.

. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$s¢ materialng za Swiadome uszkodzenie sprzetu

1 urzadzen Biblioteki.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ bezplatnego wydruku materialow, z ktdrych korzysta.

N6

Zasady korzystania z Kawiarenki Literackiej

Z Kawiarenki Literackiej mozna korzysta¢ w godzinach otwarcia biblioteki oraz podczas
wyznaczonych wydarzen organizowanych przez Kotlinskie Centrum Kultury
i Biblioteke.

Obecnos¢ czytelnika korzystajacego z Kawiarenki zostanie odnotowana w rejestrze
odwiedzin.



3. W godzinach otwarcia biblioteki obowigzuje samoobsluga oraz wyznaczony cennik
umieszczony w Kawiarence.

4. W Kawiarence Literackiej nalezy zachowac czystos¢ 1 porzadek.

7

/A

Ogolne zasady korzystania z Sali Zabaw

1. Z Sali Zabaw moga korzysta¢ dzieci do lat 12 pod opieka osoby dorostej po uzyskaniu
zgody dyzurujacego bibliotekarza.

2. Dzieci powyzej lat 12 moga korzysta¢ z Sali Zabaw po wczesniejszym zgloszeniu je si¢
do dyzurujacego bibliotekarza 1 okazaniu karty biblioteczng.

3. Obecnos¢ czytelnika korzystajacego z Sali Zabaw zostanie odnotowana w rejestrze
odwiedzin.

4. W Sali zabaw mozna korzysta¢ z zabawek, wyposazenia do zabaw sensorycznych,
puzzli, gier planszowych itp.

5. Rodzice/opiekunowie sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo dzieci korzystajacych
z Sali, jak rowniez za dopilnowanie porzadku przed opuszczeniem Sali Zabaw. Po
zakonczeniu zabawy nalezy odlozy¢ ww. przedmioty ma miejsce, z ktoérego zostaly
zabrane.

6. Biblioteka zastrzega sobie prawo do zamknigcia przestrzeni Sali Zabaw na czas zajeé

zorganizowanych grupowo.

N8

Zasady korzystania z oferty kulturalno-oSwiatowej Biblioteki

1. Przez oferte kulturalno-o§wiatowa rozumiane sg takie formy wydarzen jak: wyktady
otwarte, spotkania autorskie, szkolenia, zajecia animacyjne oraz wszelkie spotkania,
warsztaty, konkursy, noce w bibliotece 1 inne, organizowane i/lub wspdlorganizowane
przez Biblioteke.

2. W trakcie imprezy oraz w drodze do i z biblioteki odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
oraz opieke nad dzie¢mi do 13. roku Zycia ponosza rodzice lub opiekunowie prawni, a w
przypadku grup zorganizowanych — nauczyciele, wychowawcy przedszkolni lub inni
opiekunowie grupy.



. Udzial dzieci i miodziezy w realizowanych przez bibliotek¢ wydarzeniach typu
konkursy, warsztaty mozliwy jest za pisemng zgoda rodzicéw lub opiekunow prawnych.
W przypadku ww. imprez udzial w nich odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
odrebnych regulaminach.

. Zgloszenia uczestnictwa nalezy dokona¢ w sposdb podany w informacji o imprezie. Inne
formy zgloszen mozliwe sa za uprzednim porozumieniem z Organizatorem. Jesli liczba
uczestnikOw imprezy jest ograniczona, o wpisie na liste uczestnikow decyduje kolejno$¢
zgloszen. Organizator zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia innych kryteriow
kwalifikujacych do udziatu w imprezie (np. wiek).

. Zabrania si¢ Uczestnikom rejestrowania dzwigku, fotografowania i filmowania imprez
oraz rozpowszechniania materiatbw dydaktycznych bez zgody Organizatora
1 prowadzacego impreze.

. Biblioteka o$wiadcza, ze tre$ci przekazane w trakcie imprezy majg charakter wytacznie
edukacyjny. Biblioteka nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za szkody powstate u
Uczestnikow lub osob trzecich, w zwigzku lub na skutek wykorzystania przez
Uczestnikéw informacji, wiedzy lub umiejetnosci zdobytych w trakcie imprezy, w
sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.

N9
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Ochrona danych oesobowych

. Administratorem danych osobowych jest Kotlinskie Centrum Kultury i Biblioteka, ul.
Powstancoéw Wilkp. 3a, 63-220 Kotlin, tel. 62 740 55 48, e-mail: biblioteka@kckib.pl

. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem e-mail: daneosobowe(@infonetsc.com

. Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji zadan biblioteki migdzy innymi takich
jak udostgpnianie zbioréw bibliotecznych, organizowanie réznorodnych form edukacji
kulturalnej, upowszechnianie kultury i sztuki, organizowanie konkurséw, przegladow,
festiwali, koncertow, spektakli.

. Przetwarzanie danych obywa si¢ na podstawie obowigzujacych przepisoOw prawa tj.:
wynikajacych z art. 6 ust. 1 lit. ¢ (wymodg prawny) oraz e (w przypadku realizacji zadan
w interesie publicznym) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO), w zwiagzku z ustawa o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r., ustawa

z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j


mailto:biblioteka@kckib.pl
mailto:daneosobowe@infonetsc.com

oraz ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, a takze w stosownych
przypadkach na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu dokonania zapisu do Biblioteki lub
uczestnictwa w dziataniach kulturalnych i edukacyjnych. Podanie innych danych, w tym
wyrazenie zgody na rozpowszechnianie wizerunku lub publikacje danych na stronie
internetowej Biblioteki lub na profilu Biblioteki na portalu Facebook oraz Youtube jest
catkowicie dobrowolne.

Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom, ktére realizujg dla nas ustugi z
zakresu dostarczania i utrzymania serwisu bibliotecznego oraz hostingu poczty
elektroniczne;.

Dane osobowe nie bedg przekazywane poza terytorium Unii Europejskiej, z zastrzezeniem
ponadnarodowego charakteru przeplywu danych w ramach serwisu Facebook oraz
Youtube, w przypadku publikowania m.in. wizerunku na tych portalach. Meta Inc., bedaca
wlascicielem portalu Facebook, oraz firma Google Inc., ktora jest wlascicielem portalu
YouTube, w odniesieniu do transferu danych osobowych poza UE przystapity do
programu Data Privacy Framework UE-USA 1 uzyskaty niezbedny certyfikat.

W przypadku korzystania z zasobéw Biblioteki dane osobowe beda przez nas
przetwarzane przez okres 5 lat od daty ostatniego wypozyczenia/zwrotu ksigzki lub 1 rok
od wypisania si¢ z grona czytelnikow. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie
zgody beda one przetwarzane do czasu wycofania zgody lub uptynigcia okresu
wynikajacego z celu przetwarzania. W pozostalym zakresie dane osobowe
przechowywane sg przez okres wymagany przepisami prawa, a szczeg6lnie przepisami
okreslajacymi zasady postepowania z dokumentacjg oraz przechowywaniem dokumentow
przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji oraz w regulaminie biblioteki.

Uzytkownikowi przystuguja nastgpujace prawa:

e prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia oraz ograniczenia
przetwarzania;

e prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w kazdym momencie, przy czym cofnigcie
zgody w dowolnym momencie nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

e prawo do wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych ze szczeg6lng sytuacja —
wobec przetwarzania danych osobowych opartego na wykonaniu zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie sg
profilowane.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w innym celu niz zostaty zebrane.



S10

Rejestrowanie oraz rozpowszechnianie wizerunku podezas wydarzen

organizowanych przez Bibliotek¢

1. Biblioteka moze utrwala¢ przebieg imprezy/wydarzenia (zdjecia, nagrania filmowe,
dzwigkowe) w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych.
Przetwarzanie wizerunku odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO
(wykonywanie zadania realizowanego w interesie publicznym: w tym
dokumentowanie wydarzen oraz promocja czytelnictwa i dziatalnosci kulturalne;j
Biblioteki na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j).

2. Zgodnie z art. 81 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, nie jest wymagana zgoda na rozpowszechnianie wizerunku oséb
stanowigcych jedynie szczeg6t calosci takiej jak publiczna impreza, w tym na stronach
internetowych Biblioteki, profilach w mediach spotecznosciowych i publikacjach
promocyjnych. Biblioteka nie bedzie publikowa¢ portretow indywidualnych ani
wizerunkow w celach komercyjnych bez uprzednio wyrazonej zgody tej osoby.
Wizerunki nie bedg profilowane ani przekazywane osobom trzecim poza celami
promocyjnymi Biblioteki.

3. Osoby niewyrazajace zgody na utrwalanie lub publikacje swojego wizerunku (w tym
rodzice/opiekunowie prawni matoletnich uczestnikow ponizej 16 roku zycia) proszone
sa o zgtoszenie Organizatorowi sprzeciwu przed rozpoczg¢ciem imprezy lub po
opublikowaniu materiatéw zawierajacych ich wizerunek. Biblioteka zapewni
usunig¢cie wizerunku z materiatow, jesli jest to technicznie mozliwe, zgodnie z
przyshugujacym prawem do sprzeciwu, wynikajacym z art. 21 RODO.

4. W przypadku osob do 16 roku zycia wymagana jest wyrazna zgoda opiekuna
prawnego na rozpowszechnianie/publikacje wizerunku — brak takiej zgody oznacza
brak mozliwosci publikacji zdjecia/nagrania z udziatem dziecka.

Biblioteka udost¢pnia formularz zgody opiekunéw prawnych na

przetwarzanie wizerunku maloletnich w eelach promocyjnych (dost€pny
w Bibliotece oraz na stronie internetowej: https://kekib.pl/zgoda).

Zgoda ta jest dobrowolna i moZe byC cofnicta w dowolnym momencie.



